ENCARGADA DE LICENCIA DE CONDUCIR

Vivian Olivares Díaz

TELEFONO 

035-203332

CORREO ELECTRONICO

volivares@sanantonio.cl

DIRECTORA DE TRÁNSITO Y TRANSPOTE PÚBLICO
Silvia Oyarce Pino

CORREO ELECTRONICO

soyarce@sanantonio.cl

TELEFONO

035-203983

HORARIO DE ATENCIÓN

Lunes a Viernes de 

08:30 a 14:00 horas

HORARIO DE ENTREGA DE LICENCIAS DE CONDUCIR
Lunes a Viernes de

13:00 a 13:30 horas

DIRECCIÓN 

Avenida Barros Luco Nº1881, Barrancas San Antonio.
Funciones Sección Permiso de Circulación
* Otorgar y caducar los Permisos de Circulación de vehículos, efectuando el estudio, registros y cálculo correspondiente:     

- Verificar el tipo y modelo de los vehículos;  

- Revisar y mantener al día el registro de las revisiones técnicas, los seguros automotrices de los vehículos enrolados;                                                                                                                                                                                                      

- Confeccionar padrones y otorgar duplicados cuando corresponda; 
- Mantener actualizado el archivo, Registro de las Patentes y Registro Comunal de Permisos de Circulación;

- Entregar informes que solicite el Alcalde, los Tribunales de Justicia, Carabineros u otras autoridades;
- Efectuar los cambios de nombre del propietario;

-Verificar el tipo y modelo de los vehículos, clasificarlos y calcular los valores para el otorgamiento de los Permisos de Circulación; 
- Efectuar revisiones oculares  con el objeto de  certificar características de los vehículos; 
- Otorgar permisos provisionales para circular;
- Proponer anualmente al Alcalde, un programa de información a la Comunidad para que obtenga su Permiso de Circulación en la Comuna;

- Cumplir las normas e instrucciones del Ministerio de Transportes y Telecomunicaciones y otros organismos;

- Requerir antecedentes que corresponda par el otorgamiento del permiso de circulación (seguro obligatorio y revisión técnica);

- Confeccionar padrones y otorgar duplicados;

- Efectuar transferencias de permisos de circulación a sus nuevos propietarios; Mantener actualizado el archivo y registro comunalde Permisos de Circulación.

* Realizar periódicamente, un control de los exámenes para otorgamiento de licencias realizados, aprobados, rechazados y la causa de ello; 
* Suspender administrativamente licencias en los casos previstos en Ordenanzas de Tránsito, informando a los municipios;

* Mantener expedientes de los conductores a los que se hubiese otorgado licecia para conducir;

* Efectuar los controles de licencias de conducir;

* Solicitar informes de antecedentes para conductores;

* Entregar folletos para exámenes teóricos;

* Citar a los postulantes a conductores, informándoles de los pasos y requerimientos de los exámenes Médico, Teórico y Práctico;

* Efectuar examen físico, psicotécnico, a los postulantes a conductores aficionados o profesionales;
* Tomar examen práctico cuando corresponda, a los solicitantes; 

* Mantener el registro de solicitudes de conducir;
* Mantener un registro de los cambios de domicilios;

* Verificare los datos de las licencias otorgadas, verificando el cumplimiento de las disposiciones legales;

* Mantener actualizado el archivo y registro de las licencias;

* Mantener el expediente de los conductores a los que se hubiere otorgado licencia para conducir;

* Comunicar al Registro Nacional de Conductores de las nuevas licencias otorgadas; cambio de clase de licencias; denegación y cambios de domicilios;

